
หลกัเกณฑ์  วธีิการ และเง่ือนไข 
เกีย่วกบัการใช้จ่ายเงนิประเภทเงนิทุนหมุนเวยีน

และประเภทเงนิอดุหนุน
ของกองทุนพฒันาบทบาทสตรี พ.ศ. 2559

(เงนิทุนหมุนเวยีน)

ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน



ความหมาย : เงนิทุนให้กู้แก่สมาชิกตามโครงการ
ทีไ่ด้รับการสนับสนุนจากกองทุนเพ่ือการประกอบ
อาชีพ  การสร้างงาน  การสร้างรายได้  หรือการ

เสริมสร้างความเข้มแขง็ทางเศรษฐกจิ

เงนิทุนหมุนเวยีน

ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน



การใช้จ่ายประเภทเงนิทุนหมุนเวยีน

1. เป็นสมาชิกประเภทบุคคลธรรมดาซ่ึงรวมตัวกนัตั้งแต่ 5 คนขึน้ไป 
หรือสมาชิกประเภทองค์กรสตรี
2. มีภูมิล าเนาหรือถ่ินทีอ่ยู่ หรือ สถานทีท่ างาน ตั้งอยู่ในท้องที่
ทีย่ื่นขอรับการสนับสนุนไม่น้อยกว่า 6 เดือน
3. มีการด าเนินงานหรือมีผลงานเกีย่วกบัอาชีพที่ขอรับการสนับสนุน
4. ไม่เป็นผู้มีประวตัิเส่ือมเสียและขาดวนัิยทางการเงิน

คุณสมบัติ

ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน



การใช้จ่ายประเภทเงนิทุนหมุนเวยีน

1. เพ่ือพฒันาอาชีพ  การสร้างงาน  สร้างรายได้ หรือเสริมสร้าง
ความเข้มแข็งทางด้านเศรษฐกจิให้แก่สตรีและองค์กรสตรีเป็นส าคญั

2. ตอบสนองยุทธศาสตร์กองทุนฯ
3. มีผลการด าเนินงานหรือผ่านการฝึกอาชีพมาก่อน 
4. โครงการละไม่เกนิสองแสนบาท อตัราดอกเบีย้ร้อยละสามต่อปี
5. ผ่อนช าระคืนไม่เกนิสองปี และต้องช าระคืนอย่างน้อยปีละสองงวด
6. ไม่ก่อให้เกดิความเสียหายต่อส่ิงแวดล้อม หรือต่อความสงบเรียบร้อย
ของประชาชน   

หลกัเกณฑ์พืน้ฐาน

ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน



ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน

เอกสารทีข่อรับการสนับสนุนเงนิทุนหมุนเวยีน

สมาชิกประเภทบุคคลธรรมดา

1) แบบเสนอโครงการขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนพัฒนาบทบาทสตรี 
ประเภทเงินทุนหมุนเวียน (เงินกู)้ 

2) เอกสารประกอบการขอกู้
2.1) กรณีสมาชิกประเภทบุคคลธรรมดา

(1) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของ ผู้แทนกลุ่ม (ผู้กู้หลัก) และผู้กู้ร่วม
รวมไม่น้อยกว่า  5 คน  

(กรณีที่อยู่ไม่ตรงกับบัตรประจ ำตัวประชำชนให้กรอกที่อยู่ปจัจุบันไว้กับส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชน (รับรองส ำเนำ))

(2) ภาพถ่ายผลงานที่ผ่านมา (ถ้ามี)
(3) แบบอื่นๆ ตามที่ อกส.จ./อกส.กทม. ก าหนด 

ต่อ



ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน

เอกสารทีข่อรับการสนับสนุนเงนิทุนหมุนเวยีน

สมาชิกประเภทองค์กรสตรี
1) แบบเสนอโครงการขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนพัฒนาบทบาทสตรี 

ประเภทเงินทุนหมุนเวียน (เงินกู้)
2) เอกสารประกอบการขอกู้
2.2) กรณีสมาชิกประเภทองค์กรสตรี 

(1) บันทึกการประชุมขององค์กร
(2) หนังสือมอบอ านาจให้ท าการแทน ในการยื่นเสนอโครงการ 

(กรณี องค์กรที่ไม่ใช่นิติบุคคล ให้ประธำนขององค์กรสตรีเท่ำนั้นมีอ ำนำจในกำรยื่นเสนอโครงกำร)

(3) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แทน 
(กรณีที่อยู่ไม่ตรงกับบัตรประจ ำตัวประชำชน ให้กรอกที่อยู่ปัจจุบันไว้กับส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน (รับรองส ำเนำ)

(4) ภาพถ่ายผลงานที่ผ่านมา (ถ้าม)ี
(5) แบบอื่น ๆ ตามที่ อกส.จ./อกส.กทม. ก าหนด



ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน

ขั้นตอนการขอรับการสนับสนุนโครงการประเภทเงนิทุนหมุนเวียน

ขั้นที่ 1 ย่ืนขอรับการสนับสนุน

ขั้นที่ 2 พจิารณาอนุมตัโิครงการ

ขั้นที่ 3 การโอนเงนิให้สมาชิก

ขั้นที่ 4 การช าระคืนเงนิ

ขั้นที่ 5 การติดตาม/รายงานผล

ใช้เวลา 2 เดือน 1 สัปดาห์
( อ าเภอ : 1 เดือน
จงัหวดั : 1 เดือน 1 สัปดาห์ )

สัญญาภายใน 2 ปี
ช าระคืนอย่างน้อยปีละ 2 งวด

1.รายงานคร้ังแรกภายใน 30 วนั นับแต่ได้รับเงินโอน
2.รายงานงวด ส้ินเดือน มี.ค./ก.ย. ทุกปี

สมาชิกส่งใบส าคญัรับเงินให้ สพจ. 
ภายใน 7 วนัท าการ หลงัจากได้รับการโอนเงิน



ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน

ขั้นที ่1 การย่ืนขอรับการสนับสนุน

สมาชิกบุคคลธรรมดา และสมาชิกประเภทองค์กรสตรี
ให้ย่ืนแบบเสนอโครงการ ณ ที่ท าการคณะท างานขับเคล่ือนฯต าบล/
เทศบาลในพืน้ทีต่ั้งของผู้ขอกู้

กรณทีีส่มาชิกบุคคลธรรมดา มีผู้เสนอโครงการอยู่คนละพืน้ที ่ให้
ย่ืนเสนอโครงการตามทีอ่ยู่ของผู้แทนกลุ่มเป็นหลกั

กรณสีมาชิกประเภทองค์กรสตรีให้ย่ืนเสนอโครงการตามเขต
พืน้ที่ตั้งของส านักงานองค์กรน้ัน

ส ำหรับ กรุงเทพมหานคร ให้ย่ืน ณ  ส านักงานคณะท างาน
ขับเคล่ือนฯ เขต (ตามที่ประกาศไว้)



ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน

กระบวนการ ระยะเวลา
1. คณะท างานขับเคล่ือน ฯ ต าบล /เทศบาล /เขต 
ตรวจสอบหลกัฐาน/ให้ความเห็นในแบบเสนอ
โครงการ

สัปดาห์ที่ 2 ของเดือน

2. อกส.อ. พจิารณากลัน่กรองโครงการ ให้ความเห็นใน
แบบเสนอโครงการ

สัปดาห์ที่ 3 ของเดือน

3. ส านักงานเลขานุการ อกส.จ. บันทกึแบบเสนอ
โครงการใน  ระบบ SARA /ตรวจสอบคุณสมบัติ

ภายในสัปดาห์ที่ 1
ของเดือนถัดไป

ขั้นที ่2 การพจิารณาอนุมัติโครงการ

ต่อ



ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน

กระบวนการ ระยะเวลา

4. คณะท างานขับเคลื่อนฯจังหวัด กลั่นกรอง
โครงการให้ความเห็นใน แบบเสนอโครงการ

ภายในสัปดาห์ที่ 1 
ของเดือน

5. อกส.จ. พิจารณาอนุมัติโครงการ -ภายในสัปดาห์ที่ 2 
ของเดือน

6. ส านักงานเลขานุการ อกส.จ./อกส.กทม.
แจ้งผลการอนุมัติ เป็นลายลักษณ์อักษร

-ภายใน 15 วันท า
การหลังจากมีมติ
ที่ประชุม

ขั้นที ่2 การพจิารณาอนุมัติโครงการ



ขั้นที ่3 การโอนเงินให้สมาชิก

ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน

กระบวนการ ระยะเวลา
1.ส านักงานเลขานุการ อกส.จ./อกส.กทม.

- แจ้งสมาชิกเปิดบัญชีเงินฝากธนาคาร
- นัดท าสัญญา ณ (ส านักงานเลขานุการ อกส.อ. /สกส.  

แล้วแต่กรณี)

ภายในสัปดาห์ที่ 3-4
ของเดือน

2. ส านักงานเลขานุการ อกส.จ./อกส.กทม.
พิมพ์สัญญาในระบบ SARA พร้อมหลักฐานประกอบส่ง
ให้ส านักงานเลขานุการ อกส.อ. 
(จังหวัด มี พจ. หรือผู้ที่ พจ. มอบหมายเป็นคู่สัญญา) 

(กทม. มี ผอ.กลุ่มพัฒนาศักยภาพกองทุนหรือผู้ที่ ผอ.กลุ่มฯ มอบหมายเป็นคู่สัญญา)

ภายในสัปดาห์ที่ 3
ของเดือน

ต่อ



ขั้นที ่3 การโอนเงินให้สมาชิก

ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน

กระบวนการ ระยะเวลา
3. สมาชิกมาท าสัญญา  ณ ส านักงานเลขานุการ 

อกส.อ. /สกส. แล้วแต่กรณี  (ติดอากรแสตมป์)
ภายในสัปดาห์ที่ 
4 ของเดือน

4. ส านักงานเลขานุการ อกส.อ. 
จัดส่งสัญญาฉบับจริง + 
ส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร

ให้ส านักงานเลขานุการ อกส.จ. 

ภายในสัปดาห์ที่ 
4 ของเดือน

ต่อ



ขั้นที ่3 การโอนเงินให้สมาชิก

ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน

กระบวนการ ระยะเวลา
5. ส านักงานเลขานุการ อกส.จ. แจ้งส านักงานพัฒนา

ชุมชนจังหวัด เบิกจ่ายเงินเขา้บัญชีออมทรัพย์ 
ที่รองรับ  Bill payment ก่อนโอนเงินให้สมาชิก

ภายในสัปดาห์ที่ 5 
ของเดือน

6. ส านักงานพัฒนาชมุชนจังหวัด โอนเงินให้สมาชิก ภายในวันที่ 5
ของเดือนถัดไป

7. สมาชิกได้รับเงินส่งใบส าคญัรับเงนิคืนให้ 
ส านักงานเลขานุการ อกส.จ. 

ภายใน 7 วันท าการ
หลังจากได้รับเงินโอน



ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน

กระบวนการ ระยะเวลา

1. ผู้กู้น าแบบฟอร์มช าระคืนเงิน (Bill payment) 
หรือบัตรอ่อนบาร์โค้ดไป ช าระเงินรายงวด ณ  
เคาน์เตอร์ ธนาคารหรือตู้ เอ ที เอ็ม 
ของธนาคารกรุงไทย /ออมสิน /ธ.ก.ส.

ภายในวันที่ 5
ของเดือน
ตามงวด

2. ผู้กู้ส่งส าเนาหลักฐานการช าระคืนเงนิที่ธนาคารออกให้  
ให้ส านักงานเลขานุการ อกส.จ. 

ผ่าน ส านักงานเลขานกุาร  อกส.อ. 

ภายในวันที่ช าระคืนเงิน
ที่ธนาคาร

(อ.ส่ง จ.ภายใน 
สัปดาห์ที่ 2
ของเดือน)

ขั้นที่ 4 การช าระคืนเงิน

ต่อ



ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน

กระบวนการ ระยะเวลา
3. สกส.(กลุ่มนโยบาย) จะอัพโหลดความเคลื่อนไหวบัญชีของเงินฝาก
ธนาคาร (statement) จากธนาคารเข้าระบบโปรแกรม SARA 
เม่ือมีการช าระคืนด้วยระบบ Bill payment

ทุกวันที่มี
ความเคลื่อนไหว

4.ส านักงานเลขานุการ อกส.จ./อกส.กทม. ตรวจสอบ statement + 
หลักฐานการ  ช าระคืนที่ได้จากสมาชิก  บันทึกรายการรับช าระคืนใน
โครงการ(ลูกหนี้รายตัว)  ในระบบ SARA พร้อมออกใบเสร็จรับเงินใน
ระบบ SARA และส่งใบเสร็จรับเงินให้สมาชิก

สัปดาห์ที่ 2-4 
ของเดือน

5. กรณีตรวจสอบแล้วมีลูกหนี้ผิดนัด ในระบบ SARA ให้ออกใบแจ้งหนี้
ส่งให้ลูกหนี้

สัปดาห์ที่ 4
ของเดือน

6.  สพจ. น าเงินฝากคลัง ทุกสิ้นเดือน

ขั้นที่ 4 การช าระคืนเงิน



ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน

กระบวนการ ระยะเวลา
1. สมาชิกทีกู่้ เงนิ รายงานผลการด าเนินงานคร้ัง
แรก (เป็นภาพถ่าย)

ภายใน 30 วนัหลงัจาก
ได้รับโอนเงิน 

2. สมาชิกทีกู่้ เงนิ รายงานงวด ส้ินเดือน ม.ีค./
ก.ย.ของทุกปี จนกว่าปิดโครงการ( กส.3/2)

ภายในวนัที ่10 ของ
เดือน เม.ย./ต.ค. ทุกปี

3. ส านักงานเลขานุการ อกส.อ. รายงาน กส.4/2 
ส่ง ส านักงานเลขานุการ อกส.จ.

ภายในวนัที ่20 ของ
เดือน เม.ย. / ต.ค. ทุกปี

ขั้นที่ 5 การติดตาม/รายงานผล

ต่อ



ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน

กระบวนการ ระยะเวลา
4. ส านักงานเลขานุการ อกส.อ. จดัท าแผน/ผล 
การตดิตาม ส่งเสริม และสนับสนุนการ
ด าเนินงานกองทุน ฯ ของอ าเภอ รายงาน 
ส านักงานเลขานุการ อกส.จ.

รายไตรมาส

5. ส านักงานเลขานุการ อกส.จ. รายงานผล
การอนุมัตโิครงการ ต่อ สกส.

ทุกวนัที ่5 ของ
เดือนถัดไป

ขั้นที่ 5 การติดตาม/รายงานผล



ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน

การเกบ็หลกัฐานเงนิทุนหมุนเวยีน

(1) สัญญาเงินกู้ฉบับจริง (ติดอากรแสตมป์)
พร้อมรายละเอยีดแนบท้ายสัญญา 

(2) ส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคารของสมาชิก  (ส าเนาถูกต้อง)
(3) ทะเบียนคุมสัญญาเงินกู้ 
(4) ทะเบียนคุมบัญชีเงินฝากธนาคาร ของสมาชิก(ส าหรับการโอนเงินรายงวด)
(5) ทะเบียนคุมลูกหนีร้ายตัว

ส านักงานเลขานุการ อกส.จ./
อกส.กทม.



ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน

การเกบ็หลกัฐานเงนิทุนหมุนเวยีน

(1) สรุปงบหน้าการท าสัญญารายต าบล
(2) ส าเนาสัญญาเงนิกู้ของสมาชิก
(3) ส าเนาแบบเสนอโครงการทีไ่ด้รับอนุมตัขิองสมาชิก
(4) ทะเบียนคุมลูกหนีร้ายตวั

ส านักงานเลขานุการ อกส.อ.



ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน

การเกบ็หลกัฐานเงนิทุนหมุนเวยีน

(1) ส าเนาสัญญาเงนิกู้ จ านวน 1 ชุด
(2) ส าเนาแบบเสนอโครงการทีไ่ด้รับอนุมตั ิ จ านวน 1 ชุด
(3) เอกสารแนะน าการช าระคืนเงิน จ านวน 1 ชุด
(4) ใบส าคญัรับเงนิ จ านวน 2 ชุด
(5) แบบฟอร์มการช าระเงนิกองทุนฯ ตามงวดทีก่ าหนด
พร้อมบัตรอ่อนบาร์โค้ดส าหรับช าระคืนเงนิกู้

สมาชิก



ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน

ข้อพงึระวงั

1.  เม่ือได้รับการอนุมัติโครงการแล้วสมาชิกผู้กู้ + ผู้กู้ร่วม ไม่สามารถ
เปลีย่นเป็นสมาชิกผู้กู้คนอ่ืนได้ให้ถือว่าโครงการนีย้กเลกิ และสามารถ
เสนอโครงการใหม่ตามขั้นตอน

2.  สัญญาเงินกู้จะต้องออกจากระบบโปรแกรม  SARA เท่าน้ัน
3.  การท าสัญญาให้จัดท าให้แล้วเสร็จภายในเดือน เดียวกนักบัทีไ่ด้รับ

อนุมัติโครงการ และโดยสัญญาน้ันจะต้องมีความถูกต้องครบถ้วน 
ส านักงานพฒันาชุมชนจังหวดั/สกส. จึงจะโอนเงินเข้าบัญชี
สมาชิก ภายในวนัที่ 5 ของเดือนถัดไป (วนัทีใ่นสัญญาเงินกู้ จะต้องตรง
กบัวนัที ่ส านักงานพฒันาชุมชนจังหวดั/สกส. โอนเงินเข้าบัญชีสมาชิก) 

ต่อ



ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน

ข้อพงึระวงั

4.  ในการท าสัญญาให้ตดิอากรแสตมป์ (สองพนับาทต่อ
อากรแสตมป์หน่ึงบาท) ในสัญญากู้ฉบับจริง โดยให้
สมาชิกเป็นผู้จ่ายเอง

5.  การช าระคืนเงนิกู้ตามสัญญา ให้ช าระ ภายในวนัที่ 5 ของ
เดือนตามงวดทีก่ าหนด หากพ้นก าหนดจะต้องจ่าย
เบีย้ปรับ ร้อยละ 7.5 ต่อปี (หากสมาชิกต้องการช าระคืน
เงนิกู้ทั้งหมดก่อนก าหนดให้แจ้ง ส านักงานเลขานุการ 
อกส.จ. / อกส.กทม.  ทราบ)

ต่อ



ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน

ข้อพงึระวงั

6. การช าระคืนเงนิกู้ต้องช าระผ่านระบบ  Bill Payment
(ผ่านธนาคาร กรุงไทย ออมสิน ธ.ก.ส.) ค่าบริการสมาชิกต้อง
เป็นผู้จ่ายเอง ให้สมาชิก  เกบ็หลกัฐานการช าระคืนเงินกู้ไว้
เพ่ือตรวจสอบและส่งส าเนาให้ส านักงานเลขานุการ  
อกส.จ./อกส.กทม. แล้วแต่กรณ ีทุกคร้ัง

7. ให้ส านักงานเลขานุการ อกส.จ./อกส.กทม.  
มกีารแจ้งยืนยนัลูกหนีทุ้กส้ินเดือนกนัยายนของทุกปี



ส ำนกังำนกองทนุพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชมุชน




