
หลกัเกณฑ์  วธีิการ และเง่ือนไข 
เกีย่วกบัการใช้จ่ายเงนิประเภทเงนิทุนหมุนเวยีน

และประเภทเงนิอดุหนุน
ของกองทุนพฒันาบทบาทสตรี พ.ศ. 2559

(เงนิอุดหนุน)

ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน



เงนิตามโครงการทีไ่ด้รับการสนับสนุนจากกองทุน
เพ่ือการส่งเสริมบทบาทและพฒันาศักยภาพสตรี

และเครือข่าย การส่งเสริมสนับสนุนการจัดกจิกรรม
ในการพฒันาบทบาทสตรี  และการสนับสนุน

โครงการทีแ่ก้ไขปัญหาและพฒันาสตรี

เงนิอดุหนุน

ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน



การใช้จ่ายประเภทเงนิอดุหนุน

1. เป็นสมาชิกประเภทองค์กรสตรี
2. มสีถานทีท่ างาน หรือส านักงานใหญ่ตั้งอยู่ในท้องที่
ทีย่ื่นขอรับการสนับสนุนไม่น้อยกว่า 6 เดือน

คุณสมบัติ

ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน



การใช้จ่ายประเภทเงนิอดุหนุน

1. โครงการทีใ่ช้จ่ายตามวตัถุประสงค์ของกองทุนตามข้อบังคบัฯ
ข้อ 5 (2) (3) (4)
2. เป็นโครงการทีต่อบสนองยุทธศาสตร์กองทุนฯ
3. ไม่เป็นโครงการประเภทเงินทุนหมุนเวยีน
4. โครงการละไม่เกนิสองแสนบาท
กรณีวงเงินเกนิสองแสน ให้ อกส.จ.เห็นชอบ เสนอ คกส.อนุมัติ
5. ไม่ได้รับการสนับสนุนจากหน่วยงานอ่ืน กรณบูีรณาการกบั
หน่วยงานอ่ืนต้องระบุรายการและแหล่งทีม่าของงบประมาณให้ชัด
6. ไม่ก่อให้เกดิความเสียหายต่อส่ิงแวดล้อม หรือต่อความสงบเรียบร้อย   

หลกัเกณฑ์

ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน



ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน

เอกสารทีข่อรับการสนับสนุนเงนิทุนอดุหนุน

สมาชิกประเภทองค์กรสตรี

1) แบบเสนอโครงการขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนพัฒนาบทบาทสตรี 
ประเภทงบอุดหนุน (ทุนให้เปล่า)

2) เอกสารประกอบการขอรับการสนับสนุน
(1) บันทึกการประชุมขององค์กร
(2) หนังสือมอบอ านาจให้ท าการแทนในการยื่นเสนอโครงการ 

(กรณี องค์กรที่ไม่ใช่นิติบุคคล ให้ประธานขององค์กรสตรี+กรรมการ 4 ราย 
มีอ านาจในการยื่นเสนอโครงการ)

(3) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แทน 
(กรณีที่อยู่ไม่ตรงกับบัตรประจ าตัวประชาชนให้กรอกที่อยู่ปัจจุบันไว้กับส าเนาบัตร

ประจ าตัวประชาชน (รับรองส าเนา))
(4) ภาพถ่ายผลงานที่ผ่านมา (ถ้ามี)
(5) แบบอื่นๆ ตามที่ อกส.จ /อกส.กทม. ก าหนด



ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน

ขั้นตอนการขอรับการสนับสนุนโครงการประเภทเงนิอุดหนุน

ขั้นที่ 1 ย่ืนขอรับการสนับสนุน

ขั้นที่ 2 พจิารณาอนุมตัโิครงการ

ขั้นที่ 3 การโอนเงนิให้สมาชิก

ขั้นที่ 4 การช าระคืนเงิน/ส่งหลกัฐานการใช้จ่ายเงิน

ขั้นที่ 5 การติดตาม/รายงานผล

ใช้เวลา 2 เดือน 1 สัปดาห์
( อ าเภอ : 1 เดือน
จงัหวดั : 1 เดือน 1 สัปดาห์ )

1. ส่งหลกัฐานการใช้จ่ายเงนิ
2. ส่งคืนเงนิ เม่ือมีเงนิเหลือจ่าย หรือคืน
เงนิโครงการที่ไม่สามารถด าเนินการได้

1.รายงานคร้ังแรกภายใน 30 วนั นับแต่ส้ินสุดโครงการ
2.รายงานงวด ส้ินเดือน มี.ค./ก.ย. ทุกปี

สมาชิกส่งใบส าคญัรับเงินให้ สพจ. 
ภายใน 7 วนัท าการ หลงัจากได้รับการโอนเงิน



ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน

ขั้นที่ 1 การย่ืนขอรับการสนับสนุน

สมาชิกประเภทองค์กรสตรี
กรณทีี่เป็นโครงการที่ด าเนินการในภาพรวมของหมู่บ้าน ต าบล 

หรือ อ าเภอ ให้ย่ืน ณ  ส านักงานเลขานุการ อกส.อ. 
(ส านักงานพฒันาชุมชนอ าเภอ)
กรณเีป็นโครงการที่ด าเนินการในภาพรวมของจังหวดั ให้ย่ืน ณ 

ส านักงานเลขานุการ อกส.จ. (ส านักงานพฒันาชุมชนจังหวดั)
ส ำหรับกรุงเทพมหานคร ให้ย่ืน ณ ส านักงานเลขานุการ อกส.กทม. 

(ส านักงานกองทุนพฒันาบทบาทสตรี ) กรมการพฒันาชุมชน



ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน

กระบวนการ ระยะเวลา

1. อกส.อ. พิจารณากลั่นกรองโครงการ 
ให้ความเห็น

สัปดาห์ที่ 3
ของเดือน

2. อกส.จ. บันทึกแบบเสนอโครงการ
ในระบบ SARA

ภายในสัปดาห์ที่ 1
ของเดือน

3. คณะท างานขับเคลื่อนฯจังหวัด 
กลั่นกรองโครงการให้ความเห็น

ภายในสัปดาห์ที่ 1
ของเดือน

ขั้นที่ 2 การพจิารณาอนุมัตโิครงการ

ต่อ



ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน

กระบวนการ ระยะเวลา

4. อกส.จ. พิจารณาอนุมัติโครงการ ภายในสัปดาห์ที่ 2 
ของเดือน

5. ส านักงานเลขานุการ อกส.จ./อกส.
กทม. แจ้งผลการอนุมัติเป็น
ลายลักษณ์อักษร

ภายใน 15 วันท าการ
หลังจากมีมติที่ประชุม

ขั้นที่ 2 การพจิารณาอนุมัตโิครงการ



ขั้นที่ 3 การโอนเงินให้สมาชิก

ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน

กระบวนการ ระยะเวลา
1.ส านักงานเลขานุการ อกส.จ./อกส.กทม. แจ้งสมาชิกเปิด

บัญชีเงินฝากธนาคาร  นัดท าสัญญา ณ (ส านักงานเลขานุการ 
อกส.อ. /สกส. แล้วแต่กรณี)

ภายในสัปดาห์ที่ 3-4
ของเดือน

2. ส านักงานเลขานุการ อกส.จ./อกส.กทม. พิมพ์สัญญาใน
ระบบ SARA พร้อมหลักฐานประกอบส่ง ให้ ส านักงาน
เลขานุการ อกส.อ.  (จังหวัด มี พจ. หรือผู้ที่ พจ. มอบหมายเป็น
คู่สัญญา)  (กทม. มี ผอ.กลุ่มพัฒนาศักยภาพกองทุนหรือผู้ที่ 
ผอ.กลุ่มฯมอบหมายเป็นคู่สัญญา)

ภายในสัปดาห์ที่ 3
ของเดือน

3. สมาชิกมาท าสัญญา ณ ส านักงานเลขานุการ อกส.อ. /สกส. 
แล้วแต่กรณี 

ภายในสัปดาห์ที่ 4 
ของเดือน ต่อ



ขั้นที่ 3 การโอนเงินให้สมาชิก

ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน

กระบวนการ ระยะเวลา
4. ส านักงานเลขานุการ อกส.อ. จัดส่งสัญญาฉบับจริง + 

ส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร ให้ส านักงานเลขานุการ อกส.จ. 
ภายในสัปดาห์ที่ 4 
ของเดือน

5. ส านักงานเลขานุการ อกส.จ. แจ้ง ส านักงานพัฒนาชุมชน
จังหวัดเบิกจ่ายเงินเข้าบัญชีออมทรัพย์ ที่รองรับ  
Bill payment ก่อนโอนเงินให้สมาชิก

ภายในสัปดาห์ที่ 5 
ของเดือน

6. ส านักงานพัฒนาชุมชนจังหวัด โอนเงินให้สมาชิก ภายในวันที่ 5 
ของเดือนถัดไป

7. สมาชิกได้รับเงินส่งใบส าคัญรับเงินคืนให้ 
ส านักงานเลขานุการ อกส.จ. 

ภายใน 7 วันท าการ
หลังได้รับเงินโอน



ขั้นที่ 4 การช าระคืนเงิน/ส่ง
หลกัฐานการใช้จ่ายเงนิ

ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน

กระบวนการ ระยะเวลา
1. ผู้ขอรับการสนับสนนุน าแบบฟอร์มช าระคืนเงิน 

(Bill payment) หรือบัตรอ่อนบาร์โค้ดไปช าระเงิน
กรณีมีเงินเหลือจ่าย/ส่งคนืโครงการ ณ เคาน์เตอร์ 
ธนาคารหรือตู้ เอ ที เอ็ม ของธนาคาร กรุงไทย /  ออมสิน /ธ.ก.ส.

ภายใน 7 วัน
ท าการนับแต่
สิ้นสุดโครงการ

2. ผู้ขอรับการสนับสนนุ ส่งส าเนาหลกัฐานการช าระคืน
เงินที่ธนาคารออกให้ /หลักฐานการใช้จ่ายเงนิ
ส่งส านักงานเลขานกุาร อกส.จ. 
ผ่านส านักงานเลขานกุาร  อกส.อ. 

ภายใน 7 วัน
ท าการ

ต่อ



ขั้นที่ 4 การช าระคืนเงิน/
ส่งหลกัฐานการใช้จ่ายเงนิ

ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน

กระบวนการ ระยะเวลา
3. สกส.(กลุ่มนโยบาย) จะอัพโหลดความเคลื่อนไหวบัญชีของ

เงินฝากธนาคาร  (statement) จากธนาคารเข้าระบบ
โปรแกรม SARA เมื่อมีการช าระคืนด้วยระบบ 
Bill payment (กรณีมีเงินเหลือจ่าย+เงินไม่ด าเนินโครงการ)

ทุกวันที่มี
ความเคลื่อนไหว

4. ส านักงานเลขานุการ อกส.จ./อกส.กทม. ตรวจสอบ statement + 
หลักฐานการช าระคืนที่ได้จากสมาชิก +หลักฐานการใช้จ่ายเงิน 
บันทึกรายการใช้จ่ายเงิน ในระบบ SARA  พร้อมออก
ใบเสร็จรับเงินในระบบ SARA และส่งใบเสร็จรับเงินให้สมาชิก

สัปดาห์ที่ 2-4
ของเดือน

5.  สพจ. น าเงินฝากคลัง ทุกสิ้นเดือน



ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน

กระบวนการ ระยะเวลา
1. สมาชิกที่ขอรับการสนับสนุน รายงานผล

การด าเนินงานครัง้แรก  
(เป็นภาพถ่าย+ผลการด าเนินงานรายละเอียด)

ภายใน 30 วัน
นับตั้งแต่สิ้นสุด
โครงการ

2. สมาชิกที่ขอรับการสนับสนุน รายงานงวด 
สิ้นเดือน มี.ค./ก.ย. ของทุกปีจนกว่าปิดโครงการ
( กส.3/1)

ภายในวันที่ 10 ของ
เดือน เม.ย./ต.ค. ทุกปี

3. ส านักงานเลขานุการ อกส.อ. รายงาน กส.4/1
ส่งส านักงานเลขานุการ อกส.จ.

ภายในวันที่ 20 ของ
เดือน เม.ย. /ต.ค. ทุกปี

ขั้นที่ 5 การติดตาม/รายงานผล

ต่อ



ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน

กระบวนการ ระยะเวลา
4. ส านักงานเลขานุการ อกส.อ. 

จัดท าแผน/ผล การติดตามส่งเสริม 
และสนับสนุนการด าเนินงานกองทุน ฯ 
ของอ าเภอรายงานส านักงานเลขานุการ 
อกส.จ.

รายไตรมาส

5. ส านักงานเลขานุการ อกส.จ. รายงาน
ผลการอนุมัติโครงการ  ต่อ สกส.

ทุกวันท่ี 5 ของ
เดือนถัดไป

ขั้นที ่5 การติดตาม/รายงานผล



ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน

การเกบ็หลกัฐานเงนิอุดหนุน

(1) สัญญาขอรับการสนับสนุนเงนิกองทุนฉบับจริง 
(2) ส าเนาบัญชีเงนิฝากธนาคารขององค์กรสตรี (ส าเนาถูกต้อง)
(3) ทะเบียนคุมสัญญาขอรับการสนับสนุนเงนิกองทุน
(4) ทะเบียนคุมบัญชีเงนิฝากธนาคารขององค์กรสตรี 

(ส าหรับการโอนเงนิรายงวด)
(5) หลกัฐานการใช้จ่ายเงนิฉบับจริง (เม่ือส้ินสุดโครงการ)

ส านักงานเลขานุการ อกส.จ./
อกส.กทม.



ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน

การเกบ็หลกัฐานเงนิอุดหนุน

(1) สรุปงบหน้าการท าสัญญารายต าบล
(2) ส าเนาสัญญาขอรับการสนับสนุนเงนิกองทุน
(3) ส าเนาแบบเสนอโครงการทีไ่ด้รับอนุมตัขิองสมาชิก

ส านักงานเลขานุการ อกส.อ.



ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน

การเกบ็หลกัฐานเงนิอุดหนุน

(1) ส าเนาสัญญาขอรับการสนับสนุนเงนิกองทุน   จ านวน 1 ชุด
(2) ส าเนาแบบเสนอโครงการทีไ่ด้รับอนุมัต ิ จ านวน 1 ชุด
(3) เอกสารแนะน าการช าระคืนเงิน จ านวน 1 ชุด
(4) ใบส าคญัรับเงิน จ านวน 2 ชุด 
(5) แบบฟอร์มการช าระเงนิกองทุนฯ พร้อมบัตรอ่อนบาร์โค้ด

ส าหรับช าระคืนเงิน (กรณทีี่มีเงินเหลือจ่ายหรือ
ไม่สามารถด าเนินการตามโครงการได้)

สมาชิก



ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน

ข้อพงึระวงั

1.  โครงการเม่ือได้รับอนุมตัแิล้ว ไม่สามารถ
เปลีย่นแปลงรายละเอยีดโครงการได้ 
(คดิให้รอบคอบก่อนขอรับการสนับสนุนโครงการ)

2.  การโอนเงนิให้สมาชิก กต่็อเม่ือลงนามในสัญญา
ขอรับการสนับสนุนเงนิกองทุนพฒันาบทบาทสตรี
ประเภทเงนิอุดหนุน (ทีอ่อกจากระบบโปรแกรม 
SARA) ให้ถูกต้อง ครบถ้วน แล้วเท่าน้ัน

ต่อ



ส ำนกังำนกองทุนพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชุมชน

ข้อพงึระวงั

3.  หากไม่สามารถด าเนินงานตามโครงการได้ หรือ  
มีเงินเหลือจ่าย ให้ส่งคืนเงิน  เข้าบัญชีกองทุนฯ 
ของส านักงานพฒันาชุมชนจงัหวดั /สกส.  
โดยระบบ Bill Payment (ผ่านธนาคาร) เท่าน้ัน

4.  ส่งหลกัฐานการใช้จ่ายเงิน (ฉบับจริง) ภายใน 7 วนั
ท าการนับแต่ส้ินสุดโครงการ  ให้ส านักงานเลขานุการ  
อกส.จ./อกส.กทม. แล้วแต่กรณี

5.  รายงานผลและประเมินผลโครงการ ให้เป็นไปตาม
ทีส่ านักงานกองทุนพฒันาบทบาทสตรีก าหนด



ส ำนกังำนกองทนุพฒันำบทบำทสตรี (สกส.) กรมกำรพฒันำชมุชน




